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Le portail des renouvellements de marque permet de :
o Former une demande de renouvellement de marque

o Procéder aux formalités liées aux renouvellements
o Gérer les acces aux demandes de renouvellements de marque
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FAIRE UNE DEMANDE DE
RENOUVELLEMENT DE MARQUE

Le guide est destiné a vous assister dans vos demandes de renouvellement de marque. Les informations saisies sur
chacun des écrans ont pour objet de vous identifier et de vous permettre d’effectuer des formalités sur un espace
sécurisé.

L’e-procédure « Renouveler une marque » permet de déposer électroniquement une demande de renouvellement.

L’aide en ligne est structurée de fagon a suivre les enchainements des étapes, des rubriques correspondantes et a
vous rappeler quelques généralités liées aux marques.

QUESTIONS D’ORDRE GENERAL SUR LES MARQUES

Si vous avez des questions d’ordre général sur les marques francaises vous trouverez de nombreuses informations
a I’adresse suivante :

https://www.inpi.fr/comprendre-la-propriete-intellectuelle/la-marque
Rubrique : « Votre marque, quelle vie apres le dépot ? »

Pour toutes autres informations concernant les démarches et formalités a accomplir aupres de I'INPI, vous avez
également la possibilité de contacter notre service d’information INPI Direct par téléphone au 01 56 65 89 98 ou

par courriel a contact@inpi.fr.

Si vous souhaitez étre conseillé dans votre projet, vous pouvez prendre contact avec :

® un Conseil en Propriété Industrielle, voir notre annuaire sur http://www.inpi.fr/fr/acces-rapide/annuaire-des-
conseils-en-pi.html

® unavocat sur http://cnb.avocat.fr/.
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ACCUEIL

La page d’accueil donne un accés a I'ensemble des procédures et démarches liées aux marques. Elle vous permet
de déposer vos demandes de renouvellement de marques et de suivre I'avancement de vos démarches grace au

tableau de bord constitué de corbeilles.

Dépt, divisien | Opposition, nullité, déchéance | Insaription, renondiation | Déposer et gérer des marques &lendues & lintemational | Renouvellement de marque | Relevé de déchéance | Documents officiels

Bienvenue sur le portail des Marques

Déposer, renouveler ou inscrire vos marques et suivre 'avancement de vos démarches

Dossiers en cours dexamen (y
Projets et sauvegardes
compris marques internationales)

Mouvelles notifications OMPI L] Enregistrement en cours L]

Mes tit i
Terminés ou enregistrés OMPI [] Mes fires (y Cnm‘,mg marques n
internationales désignant la France)

Demander ou modifier un accés v

Dossiers en cours d'examen OMPI L} Mouvelles notifications 0
Demandes publiées a Demandes rejetées ou retirées []
Documents officiels fournis par I''NPI L

Demandes archivées 0

ou I'OMPI

En sélectionnant « Renouvellement de marque », les corbeilles propres a la procédure de renouvellement sont
visibles et permettent, respectivement, de consulter vos projets et sauvegardes de démarches en cours, les
dossiers en cours d’examen, les échanges de courrier avec I'INPI (nouvelles notifications), les demandes

publiées, les demandes rejetées ou retirées.

Renouveler sa marque

Rencuveler vos marques &t suivie ['svancement de vos démarches

. Dossiers en cours d'examen (y compris marques
Frojets ot ssuvegardes [ [y comp: 9 N

intemationales)

Demandes rejetées ou retirdes [

Newvelles netifications 1

RENOUVELLEMENT DE MARQUE

Demander ou medifier un scoés v

Demandes publiées ]

Attention : les dépdts regus par I'Institut font I'objet d’'un examen a postériori. En cas d’irrégularités, un courrier

vous sera adressé.

En I'absence d’irrégularités, la publication sera matérialisée par un certificat de renouvellement qui sera adressé

au destinataire de la correspondance.
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FAIRE UNE DEMANDE DE RENOUVELLEMENT

Si vous souhaitez effectuer une demande de renouvellement de marque, il convient de cliquer sur la rubrique
« Renouvellement de marque » :

® Assuell Ceépda, duiskon Crposition, mullRe, gachéance msCription, renonclation Depoeser of gerer des mangues endues a Minemational Rencmeliement de margue Rl de dachianoe Cocuments oficlels

RENOUVELLEMENT DE MARGUE

puis de cliquer en haut a droite sur

Les rubriques se présentent et doivent étre remplies dans I’ordre suivant :

RENGUVELER 54 MARGUE
I 1 Votre marque >
2 Intervenants
Titulsireis)
Mandstsire.

Destinataire

Signstsire

w

Options

4 Récapitulatif

o

Paiement

Vous pouvez créer votre « référence client ». Celle-ci n’est pas obligatoire, mais il est conseillé de renseigner ce
champ.

Référence client

Votre référence client

La référence vous sera utile pour retrouver votre demande non finalisée parmi d’éventuels brouillons ou comme
critére de recherche dans la liste des dossiers en cours. La référence sera reprise lors du récapitulatif généré a la
fin de la procédure de dépot.

Attention : cette donnée est stockée en clair afin de faciliter les opérations de recherche. Elle ne doit contenir
aucun élément confidentiel.

» 1-VOTRE MARQUE

Cette rubrique vous permet d’identifier la marque concernée par la demande de renouvellement.

Sélection des titres

Cliquez sur

Vous pouvez rechercher le numéro de votre marque en cliquant sur le lien

Vous pouvez rechercher le numeéro de votre margue via notre base publigue en cliguant ici

Vous pouvez indiquez le numéro du titre a renouveler
Muméro de |la demande francaise & renouveler =

Numéro Werifier

Puis cliquer sur vérifier ou taper sur entrée

Soit aucune margue n’est trouvée pour ce NUMéro
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L’écran ci-dessous s’affiche

(’/l Aucune marque n'a &té trouvée pour ce numére naticnal. Vious pouvesz saisir un sutre numére national cu les informations manuellement. Attention, le millézsime ne doit étre indiqué que
pour les marques déposées entre e 28/12/1991 et le 31/12/1999

Il est alors possible de :
-saisir manuellement votre demande. Dans ce cas, il faudra remplir manuellement la date de dép6t, le type de
marque et la dénomination.

Date de dépét = Type de margue *

ji/mm/=azssa Margue verbale

Dénomination *

-d’annuler la recherche en saisissant un nouveau numéro de demande francaise
-ou de contacter le service d’information INPI DIRECT pour étre accompagné.

Soit la marque est trouvée

Plusieurs cas se présentent :
o Lesinformations remontées sont correctes, mais la marque n’est pas dans le délai de
renouvellement ou a été renouvelée dans les 6 dernier mois.

| | Lapaniods 38 rsnouvslismant niast pas attsints
Vous avez le message informatif suivant :
Ce message n’est pas bloquant et vous avez la possibilité de faire votre demande de
renouvellement

o Lesinformations remontées sont incorrectes et ne correspondent pas a ma marque.
Dans ce cas je vérifie sur DATA INPI mon n° de marque et le saisis a nouveau en cliquant sur
vérifier.

o Lesinformations remontées sont correctes et les informations sur la portée du renouvellement
sont a saisir.

Produits et services que vous souhaitez renouveler et/ ou reclassifier
Cette rubrique vous indique les numéros de classes et les libellés de produits et services de votre marque.
En fonction de la présentation des produits et services, 2 types d’écran sont possibles

o Dans I'écran ci-dessous les produits et services sont rangés en bloc

Mon
Ajouter une dasse
Huméro Produits et services
| g 0,16, 35,35, 41, 42.45 Logiciels (programmes enregistrés) | cartes & mémaire ou & micoprocesseur ; Cédérom ; DVD-om ; supports

denregistrament magnétiques et optiques © cartes magnétiques | Produits de limprimerie ; matériel
dinstruction ou d'enseignement (& 'exception des sppereils) ; affiches © liwes ; joumaux ; prospectus
brochures © posters © coumier publicitsire ; imprimés ; péricdiques © revues ; Publicité ; diffusion de
matériel publicitaire (tredt, prospectus, imprimés, &chantillons] ; services d'sbonnement & des joumausx (pour des

tiers) © reproduction de documents : gestion de fichiers de textes
Fublicité ot télévisée .t daffaires ; prévisions &conomiques ;
information statistique ; recherche di dans des fichiers i : recusil de
données dans un fichier central ; Télécommunications ; communications per terminaux d'ordinateurs ou par
réseau de fibres optiques | sgences de prasse ou diinformations (nouvelles] © location de temps d'acods & un
cantra seraur de bases de données | services de di par voie ique ; Educstion :

formation ; organisation de concours (éducstion ou divertissement] ; orgenisation et conduite de collogues,
conférences ou congrés ; organisation dexpositions & buts culturels ou éducalifs | publication &lecronique de

livres et de péricdiouss en ligne et conduite d i : isation et condulte d'stelier de
formation ; publicstion de périodiques de livies ; prét mise & disposition de documents juridiques et techniques
Recherche de documentation juridique et technique : informations et renseignements juridiques et techniques

o Dans I"écran ci-dessous les produits et services sont rangés par numéro de classe

Huméro Produits et services

® Lives ; dictionnaires; journaus ; pefits jounaux, bandes dessinées | périodiques ; revues; catalogues

(]
A

liwiets . déplients: fiches: registres: pepier: articles en papier: carton: articles en carton : papier
sbsorbant: papier desting & s reprographie | srticles pour reliures : photographiss | srticles de papsterie ;
adhésifs pour le buresu | colles pour le burssu ;  matériel pour les artistes | pincesux de peintie | machines &
éoire : presses & agrafer et agrafeuses de buresu | agrefeuses | machines pour soulever les agrafes: agrafes :
perforatrices o bursau ; matériel Sinstruction &t denssignement ;  porte-documents [articles de papeterie] ;
plicirs [srticias de buresu] ; caractéres dimprimerie | clichés | tampons encieurs: fimbres : supports pour
tampons ; timbres dateurs | taille-orayons | articies de bureau (& 'exception des meubles) | sceaux pour le
buresu ;| gemmes & effacer: bandes adhésives pour la papsterie st le ménsgs § rubsns de papier pour machines
& calcular; porte-plume ; stylos & bille; crayons, stylos; oraies; trombones; comectsurs de documents |
compas de tracé ; équemes et régles & dessin | machines & metire sous enveloppes pour le buresu |
enveloppes | pepier & leties: papier carbone | coups-pspisr: massicots de buresu; Stiquettes publicitaires
sutc-sdhésives ; sffiches: cartes de visite | sgendas de bursau |

L]
Y
£

Bigres: esux minérales: eaux gazeuses et aubies boissons non alcooliques ; sirops ;  produits pour faire des
boisscns : jus g fruits : boissons & base de jus de fruits

Activités pour le compte de tiers etiou en faveur de tiers, dans |e secteur de la publicité et des sffaires, & savair
services de puDlicité et de manksting ©

[ ]
Y
S
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Le renouvellement de marque peut-étre de 2 types : intégral ou partiel.

— Pour effectuer un renouvellement intégral sur I’ensemble des classes de produits et
services sans reclassifier, il convient de :

. ) Le renouvellement porte-t-il sur lintégralité des produits et services 7 O O
Répondre oui a la question

¥ a-t-il nécessité de reclassifier (dans |2 cas contraire, saisie uniguement des classes) Non

Et répondre non a la question

L"écran ci-dessous reprend les informations

Le rencuvellement porte-t-il sur 'intégralité des produits et services 2 o oui
¥ e-t-il nécessité de recizssifier (dans |e cas contraire, saisie uniquement des classes) 7 Non
Huméro Produits et services
916,355 41.42.45 Legiciel &) : cartes & mémoire ou & mi : Cédérom : DVD+om : supports denregistrement magnétiques
pliques ; cartes 2 ; Produits de limp : matésiel dlinstruction ou & I'exception o Is) ; affiches

: livres ; joumaux ; prospectus ; brochures | posters ; coumier publicitaire ; imprimés ; périodiques | revues ; Publicité [ diffusion
de matériel publicitsire (ract, prospectuz, imprimeés, &chantillons) © ssrvices dsbonnement & des joumaux (pour des tier) | repreduction de

documents ; gestion de fichiers i i de textes itsires | Publicité raci ique st téléviste ; informations =t
daffaires ; pré & 8 statistique ; recherche o' dans des fichiers :
recueil et systématisation de données dans un fichier central ; TEIE : par terminatoc ou par
réseau de fibres optiques © agences de presse ou dlinformations (nouvelles) | location de temps Facoés & un centrs serveur de bases de
données ; services de @ par voie t&I& ; Education ; formation ; organisation de concours (Education ou
et conduite de colloques, confé congrés ; 4 buts culturels ou Educatifs ;
de livras et de péricdi ligne i =t conduits de séminaires i =t conduite d'atelisns de
formation : publication de péricdiques de livres : prét mise & disposition de documents juridiques st techniques © Recherche de
juidique et technique ; juridiques et techniques ;

-
Puis cliquez sur

— Pour effectuer un renouvellement intégral sur I’ensemble des classes de produits et

services avec reclassification il convient de :

Le renouvellement porte-t-il sur lintégralité des produits et services 7 O O
Répondre oui a la question

¥ a-t-il nécessité de reclassifier (dans le cas contraire, saisie uniguement des class

Et répondre oui a la question

L"écran ci-dessous reprend les informations

Ajouter une dlssse

Numéro Produits et services

L]
Y
&

Logiciels és) ; D
istrées sur support i ique ¢ i éls sous forme de:
revues | Fublications téléchargeables |

S . Produits de limprimerie ; matériel dinstruction cu d'enseignement (3 l'sxception des sppareils) | sffiches ©
cartes ; livies ; joumnsux ; prospectus ; brochures ; Produits de limprimerie ; matériel dinstruction ou
d'enseignement (3 I'exception des appareils) ; Posters ; courriers publicitaires (imprimés) ; imprimés ;

péricdiques © revues

Jeux ; Jeux de questionséponses [quiz] ; Jeux éducatifs ;

L]
Y
W

L]
Y
E

Informations et renseignements d'affsires ; prévisions économiques © information statistique | recherche
i ions dans des fichier i i i recusil ion de donnéss dans un fichier central ;
gestion de fichiers i i i recherche d ions dans des fichier i i :tous

ayant pour objet la propriété intellectuelle | services d'abonnement & des joumnaux [pour des tiers] ; reproduction

de documents

y Tl per terminaux ou par réseau de fibres optiques ; agences

de presse ou dinformations (nouvelles) ; location de temps d'sceés & un centre serveur de bases de données |

services de d par voie 218

Ajouter une classe
Cliquez sur , I’écran ci-dessous apparait

Classe

Sélectionner une classe #

Enu

AJOUTER
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Il convient ensuite de sélectionner la classe, d’énumérer les libellés et cliquer sur ajouter.

“a
Puis cliquez sur

Astuce
Aprés avoir cliqué sur , I'écran ci-dessous apparait

N* Naticnal ou Date de dépét ou

# Fenregrstrement Origine Type de marque Modéle de lamarque o n 2ol Classes
1 2443074 Marque frangaise Marque verbsle INFI 07/08/2008 03, 18, 35, 28, 41, = @
42,45 3

>
En cliquant sur , cela vous permet de vérifier que les modifications sur les libellés sont correctes.

Numéro Produits et services

Cédérom ; DWD-

05, 15,3538 41.42.45 Logiciels (programmes enregistrés) & I'exception des logiciels de PI @ ; ou 8 opro
rom ; supports denregistrement magnétiques et optiques ;| cartes magnétigues ; Produits de I'imprimerie ;| matériel dlinstruction ou
d'enseignement (& 'exception des appareils) ; sffiches ; liwes | journsux ; prospectus ; brochures ;| posters ;| coumier
publicitaire ; imprimeés ; periodiques ;| revues ; Publicité ; diffusion de matériel publicitaire {fract, prospectus, imprimes,
echantillons) ; services d'sbonnement & des journaux (pour des tiers) ; reproduction de documents ;  gestion de fichiers informatiques
. publications de textes publicitaires ; Publicité radicphonique et télévisée ;| informations et renseignements d'affaires | prévisions
economigues ; information statistigue ; recherche d'informations dans des fichiers informatigues ;| recueil et systematisation de
données dans un fichier central ; Télécommunicaticns ; cemmunications par terminaux d'ordinateurs cu par réseau de fibres optiques
on senvices de

; agences de presse ou d'informaticns {nouvelles) ; location de temp
transmissicn d'informations par voie télématique Education ; formaticn | organisation de concours (education ou divertissement)
organisation et conduite de collogues, conférences ou congrés ;| organisation d'expositions & buts culturels ou éducatifs | publication
glectronique de livres et de péricdigues en ligne ;. organisation £t conduite de séminaires ; organisation et conduite d'ateliers de
formation ; publication de péricdigues de livies ; prét mise & disposition de documents juridigues et techniques ;| Recherche de
documentation juridique et technigue ; informaticns et renseignements juridiques et techniques ; Logicizls (programmes enregistres

Si des modifications sont a apporter cliquer sur =

]
Attention : si vous cliquez sur , alors le titre sélectionné disparait et la démarche est a reprendre depuis le début.

ASTUCE
Sur certaine demande une case « Je souhaite un traitement rapide de ma demande » sera présente.

Les conditions a remplir pour accéder a cette fonctionnalité sont que :

La marque doit étre en vigueur, le renouvellement doit porter sur I'intégralité des classes de produits et services,
aucune inscription n’a été faite depuis I'enregistrement ou le dernier renouvellement et la marque n’a pas fait I'objet
d’un renouvellement associé a un nouveau dépdt, d’un renouvellement d’un dépét ancienne loi ou étre issue d'une
division.

L"écran ci-dessous suivant apparait et la case « Je souhaite un traitement rapide de ma demande » est cochée.

N° Hational ou Date de dépét ou

# enregistrement Origine Type de marque Modéle de lamarque oo BT Classes
1 3448074 Margque frangsise Marque verbsle NP 07/09/2006 08, 18, 35, 38, 41, = i@
42,45 3

B Jesouhaite un traitement rapide de ma demande

ANNULER ETAPE SUIVANTE

Attention : en cochant la case « je souhaite un traitement rapide de ma demande », seules les informations relatives
au mandataire et au destinataire sont modifiables.
L’ajout, la suppression ou la modification de titulaires rendra votre demande inéligible au traitement rapide

Si tout est correct je clique sur
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— Pour effectuer un renouvellement partiel

C’est-a-dire un renouvellement ne porte pas sur I'intégralité des classes et/ou il est nécessaire de supprimer une
classe ou un libellé, ou modifier un libellé.

Dans ce cas, répondez non a la question :

Le rencuvellement porte-t-il sur lintégralité des produits et services Mon

Se positionner sur Oui ou Non s’il y a besoin de reclassifier :

 s-t-il nécessité de reclassifier (dans e cas contraire, saisie uniguement des classe Nan
L’écran ci-dessous apparait
Le rencuvellement porte-t-il sur lintégralité des produits et services 7 Nen
¥ a-til nécessité de reclassifier (dans le cas contraire, ssisie uniquement des dlasses) 7 Mon
Ajouter une classe
Huméro Produits et services
V4 6, 16,35, 38, 41, 42,45 Logiciels (programmes enregistrés) ; cartes & mémoire ou @ microprocesseur ; Cédérom ; DVD@om ; supports
d'enregistrement magnétiques et optiques ; cartes i : Produits de limpri ; matériel
d'instruction ou denseignement (& l'exception des sppareils) ; affiches ; livies ; joumaux ; prospectus ;
brochures ; posters ; coumier publicitaire : imprimés ; périodiques : revues : Fublicité : diffusion de
matérisl ftract, L imprimés, & i servicesd 4 des journaux [pour des
tiers) : reproduction de documents : gestion de fichiers : i de textes :
Publicité et tildvisée st d'afisires | prévisions éconcmiques |
i i . recherche d'i i dans des fichiers i i . recueil et systématisation de
données dsns un fichier central ; Télécommunicstions ; communications par terminsux d'ordinsteurs ou par
résesu de fibres optiques ; sgences de presse ou d'informations (nouvelles) ; location de temps d'accés & un
centre serveur de bases de données : services de ission il par voie tél& i ; Education :
formation ; de concours (2 ou ; =t conduite de colloguas,
conférences ou congrés © organisation d'expasitions & buts culturels cu &ducatifs ; publication élecronique de
livres =t de pé enligne ; =t conduite de sé et conduite d'steliers de

formation : publication de périodiques de livies : prét mise & dispesition de documents juridiques ef technigues
: Recherche de documentation juridique et technique ; informations et renseignements juridiques et tachniques ;

Annuler UTER LE TITRE

Pour supprimer un libellé ou une classe
o Pour supprimer un libellé :

R . ) B . ~ Logiciels (programmes enregistrés) o
Mettre votre curseur a la fin de votre libellé, une croix rouge apparait

Logici

programim

En cliquant sur la croix rouge I'ensemble du libellé se met en rouge

numera Proouns et services

LI 0516,35.38 41,4245 L © cartes & mémoire ou & micoprocesseur ; Cédérom ; DVD-om ; supports

e

d'enragistremant magnétiques et optiques | cartes magnétiques ; Froduits de limprimerie | matériel
dinstruction ou d'enseignement [ l'exception des appareils) ; affiches ; livies | joumnaux ; prospectus ;
brochures | posters ; counier publicitaire | imprimés | péricdiques | revues ; Publicité | diffusion de
matésiel publicitaire {tract, prospectus, imprimés, &chantillons) ; services d'sbonnement & des journaux (pour des

tiers) : reproduction de documents ; gestion de fichiers i i i de texte:

Fublicité et télévisée ; et daffaires ; prévisions économiques
information statistique : recherche d'i dans des fichiess i i recusil de
données dans un fichier central ; Té 8 par terminawx ou par
réseau de fibres optiques | agences de presse ou dlinformations (nouvelles) | location de temps d'accés & un
centre serveur de bases de données ; services de @ par voie té : Education ;
formation : crganisstion de concours (éducation ou divertissement)  crganization et conduite de colloques,

2 ou congrés ; d & buts culturels ou éducatifs ; publication élecironique de
livres et de iques en ligne ; =t conduite i : ization et conduite d'steliens de
formation ; publication de périodiques de livres ; prét mise & disposition de documents juridiques et techniques
; Recherche de documentation juridique et technique © i strensei juridiques st tech

D
Si vous avez par erreur enlevé le mauvais libellé, cliquez sur le visuel afin de revenir aux libellés initiaux.

AJOUTER LE TMRE

Si tout est correct cliquer sur pour enregistrer les modifications

o Pour supprimer une classe :

Huméro Produits et services

(]
Y

Livies ; dictionnaires; joumsux ; pelits joumsux, bandes dessinées ; périodiques ; revues; catalogues ;
livrsts ; dépliants; fiches | registres: papier; articles enpapier: carion sricles en carion; papisr
absorbant | papier destiné & Ia reprographie ; articles pour reliures ; photographies ;  articles de papeterie ;
sdhésifs pour | buresu | colles pour | buresu | matérisl pour les artistes | pincesux de peintre | machines &
éorire | presses & agrafer et agrafeuses de bureau ; sgrafeuses | machines pour soulever les agrafes ; agrafes ;
perforatrices de buresu | matériel dinstruction et denssignement ;  porte-documents [articles de papaterie] ;
plicirs [articles de buresu] : caractires dlimprimarie ; clichés | tampons encreurs © timbres | supports pour
tampons ; timbres dateurs ; taille-cayons ; articles de bureau {3 l'exception des meubles) ;  sceaux pour le
buresu: gommes & effacer; bandes adhésives pour Is papsterie st le ménage : rubans de papier pour machines
& calouler | porteplume ; stylos & bille; mayons, stylos; osies; trombones; coneceurs de documents ;
compas de tracé ; &quenss et régles & dessin ;. machines & mattre sous enveloppes pour e buresu

enveloppes ; papier  letires ; papier carbone ; coupe-papier; massicofs de buresu | étiquettes publicitaires
sutc-adhésives; sffiches; cartes devisite: agenda: de buresu :

[ ]
S
3

Bigres: sauxminérsles: esux gazeuses ot sutres boissons non alcocliques | sirops | produits pour faire des
boissens ; jus de fruits ; boissons & base de jus de fruits ;

[ ]
Y
#

Activités pour I compte de tiers st/ou en favewr de tiers, dens le sectewr de |3 publicité st des sffsires, & savair
services de publicité et de marketing ; e

Procédure Renouvellement de Marque / 03.04.2023




Cliquer sur
Le message suivant apparait

Supprimer une classe

Voulez-uous supprimer cette classe 7

VALIDER

En validant I'ensemble des libellés présents dans la classe se mettent en rouge

Huméra Produits et services

oW S *®

© catslogues@

(]
A
8

Bidres; eauxminérales; esux gazeuses et autres boissons non alcooliques  sifops; produits pour faire des
boissons ; jus de fruits ; boissons & base de jus de fruits |

-
~
%

Activités pour |2 compte de tiers etiou en faveur de tiers, dans le secteur de la publicité et des affaires, 4 savoir
sarvices de publicité =t de marksting ;

AJOUTER LE TMRE

Si tout est correct cliquer sur pour enregistrer les modifications

o Pour modifier un libellé c’est-a-dire le préciser:

#
Cliquez sur , préciser le libellé, puis cliquer sur

W

L"écran ci-dessous apparait avec le libellé initial qui se met en rouge et le libellé précisé en vert

5§ S 12 Bigres a 'exception des bigre fruitees €3 . eaux minérales ; eaux gazeuses et sutres boissons non alcooliques ;

sirops ; produits pour faire des boissons | jus de fruits . boissons & base de jus de fruits | Bizr==@

AJOUTER LE TMRE

Si tout est correct cliquer sur pour enregistrer les modifications

Si tout est correct je clique sur

» 2-INTERVENANTS

Cette rubrique identifie les intervenants c’est-a-dire le ou les (titulaire(s) de la marque), le mandataire s’il y
en a un, le destinataire des correspondances ainsi que le signataire, qui est la personne titulaire du
compte e-procédures de connexion aux services en ligne.

Il ne peut y avoir qu’un seul mandataire, un seul destinataire et un seul signataire.

Titulaires
Un menu déroulant vous permettra d’identifier la personne de votre choix parmi les différents intervenants

L’écran ci-apres apparait
Attention : les champs identifiés par un astérisque doivent obligatoirement étre complétés.
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Sélectionner depuls mon camet d'adresses Jesulsleiffulaie  RelnRialiser les champs

Titulaire(s}
ons
Tar

1 2 Py e S T G S S S IR S T d

o Tad

Personne

Personne morake [ Fraghs 3 rmom et pour le compee 'une enthe en cours g2 Rmation

a

[0 Personne marale de drof pudlic (maire, mintsine, collecthie terriorisie, &)
Fiakoan sockale * W SREN
NSTITUT NATIONAL DE LA PROPRIETE INDUSTRIELLE, ETAELISSENENT PUELIC B 180080012 B

Tékonone Emal

Adresse

m
i
’
]
i

COURBEVOE CEDEX France s

RETOUR ENREGISTRER LE TITULAIRE

Ajouter MImEnensnt 3 mon camst J'sdnesses

— Sile demandeur est le titulaire du compte e-procédures de connexion :

Je suls le thulalre

Le bouton situé en haut a droite du formulaire
du compte de connexion.

permet la saisie automatique des informations

— Sile demandeur est un autre intervenant déja identifié :

Le bouton S¢lectionner depuis mon camet dadresses narmet une saisie automatique des informations relatives & une
autre personne.

Un menu déroulant vous permet d’identifier la personne de votre choix parmi les différents intervenants
déja enregistrées.

— Sile demandeur est un nouvel intervenant, I'ensemble des informations suivantes doit étre complété.

LA PERSONNE
Les informations sur le titulaire remontent automatiquement

Si le titulaire est une personne morale, les informations obligatoires sont les suivantes :

-Raison sociale. Une aide a la recherche par raison sociale vous est proposée qui complétera automatiquement
les champs, afin de fiabiliser les données.

-Forme juridique

-Adresse compléte. Une aide a la recherche de I'adresse vous est proposée qui complétera automatiquement
les champs, afin de fiabiliser les données.

Si le champ N° SIREN n’est pas renseigné, il est conseillé de compléter le champ N° SIREN lorsqu’il s’agit d’une
entreprise francaise.

Une aide a la recherche par N° SIREN ou raison sociale vous est proposée, qui complétera automatiquement les
champs, afin de fiabiliser les données.

/¥'Pour les sociétés de droit étranger, préciser le pays dans la forme juridique (exemple société de droit allernand

ou de droit américain de I'Etat du Delaware).

L'identification d’une personne morale en cours de formation se fait par le biais de la personne physique qui la
représente.

Personne physique +

Pour cela il convient de choisir

[ Jagis au nom et pour le compte dune entité en cours de formation

Le bouton apparaitra alors de la maniere suivante :
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A ce stade, la demande de renouvellement est effectuée au nom et pour le compte d’une entité en cours de
formation. Il vous faudra alors indiquer la raison sociale de I’entité c’est-a-dire son nom.

Raison sociale de I'entité en cours de formation *

Personne morale de droit public

En cochant cette case, une demande de mémoire administratif pourra étre faite au moment de la finalisation de
la demande.

MEMOIRE ADMINISTRATIF

Ce mode de palement
ESt 1BSErve aux
collectivités
territoriales et aux
établissements

publics

N SREN

Astuce : dans le champ , vous pouvez indiquer le n° SIREN, cliquer sur la loupe et
I’'ensemble des informations concernant la société s’ajouteront automatiquement.
Astuce : dans le champ 8 , vous pouvez indiquer la raison sociale de la
société, cliquer sur la loupe et des propositions de sociétés seront proposées.

RS O
Attention : le champ s ne peut étre supérieur a 120 caractéres.
Si votre raison sociale est plus longue, une fenétre apparaitra
Parporog

[ J T R Ty e

). CIOLLMDR DU PAPE SA0NT LECW [ Sooets Coopdraie dgrioois & Capital Variabls E

Il convient alors dans cette fenétre d’indiquer la raison sociale compléte et d’indiquer dans « raison sociale » une
dénomination abrégée qui ne sera utilisée que pour les communications avec I'INPI.

ENREGIZTRER LE TITULMRE

Une fois que toutes les informations ont été correctement remplies, cliquez sur

RETOUR

Si vous souhaitez revenir en arriére, cliquez sur

Si vous souhaitez modifier les informations relatives au titulaire que vous venez de créer, cliquez a gauche de I’écran
sur « Titulaire(s) »

RENJUVELER 34 MARGUE

1

| 2
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AJOUTER UN HOUVEAU TITULAIRE

si vous souhaitez ajouter plusieurs titulaires

L’ADRESSE
Dans le champ «adresse » Il est possible d’indiquer le début d’une adresse, alors différentes propositions

apparaissent :
Adrisin

15 o des manimes

18 P et M P00 L bars

12 Foor cinh Wi 2 OO0 Toard

1 oo crk Mrimed £5000 Oebans

T Fogm chird AR SO0 Mt

12 R chery Mrimes B2400 ComrSaraey

Il convient de sélectionner I'adresse souhaitée et les champs de I'adresse se remplissent automatiquement
Si vous souhaitez ajouter cet intervenant a votre carnet d’adresse, une fois I'ensemble des champs remplis il

. . jouter Minterver ; rmet d'adres
convient de Cllquer sur Ajouter Nntervenant a mon carmet d adresses

Lntenverant 8 Dien i Ul By (et Saseises

Un message en haut a droite de I'écran vous informe de Iajout :

ENREGIITRER LE TITULMRE

Une fois que toutes les informations ont été correctement remplies, cliquez sur
Un écran récapitulatif avec I'identification du titulaire saisi apparait

|dentification des intervenants
Cafe runrique uoius parmet d'lisentifier les difitrants Imenenants de voftre damandz. A minima les onglets tRulzire(s), destinataine &t signataine dauront &tre remplis.

Titulaire(s}
i S L s e ey e e ] G 4 S e G S e § S
P an Er Gl Ce e i

+ INPI - esstilissament puallc - 130030012 (Sarai RNCS) =8
15 Fwe des Minimes
52400 - Courbaunie
France

AMIUTER UN NOUVEAL TITULLIRE

ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUNANTE

Puis cliquez sur

Le mandataire
Il s’agit de la personne chargée de représenter le(s) demandeur(s) devant I'INPI.
L"écran ci-dessous apparait
Identification des intervenants Refrenze client
Camz runrigue wous permet J°Ioentier s Jifi2rents Ienanants de wotre demande. A minima ESO'\';E’.‘S'.ITJI\!"E{S: Kﬁl'\ﬂll@é’.sl; miatsire deuront Stre rempilis.

"Violtne rddrence alient

Mandataire

T e s ML Il pet

Fiaur s s et cax Gl pat re mancaans, S (ace G

AJOUTER UN MANDATAIRE

ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUNANTE

AJOUTER UN MANDATAIRE I

Pour ajouter un mandataire, cliquez sur

La désignation d’'un mandataire est obligatoire :
-Si le ou les déclarants ne sont ni domiciliés, ni établis en France, ni dans un Etat membre de I'Union
Européenne ou de I'Espace Economique Européen.
-Si la marque est détenue en co-titularité.
L"écran mandataire est le suivant.
Attention : les champs identifiés par un astérisque doivent obligatoirement étre complétés.
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Mandataire

P e SN pat e g

Fiour v dar Gt o Gl pat @ mantene, ST (a2 an G

Personne

Framzs

SUPPRIMER LE MANDATAIRE

-Si le mandataire est le titulaire du compte e-procédures de connexion :
J& suis e mandataire |, N . . . . . .
Le bouton ST situé en haut a droite du formulaire permet la saisie automatique des informations
du compte de connexion.
-Si le mandataire est un autre intervenant déja identifié :

Copier les données d'un sutre intervenant

Le bouton =~ reprend les informations du titulaire de la marque.

Salectionner depuis mon carmet dadressas

Le bouton permet une saisie automatique des informations relatives a une
autre personne. Un menu déroulant vous permet d’identifier la personne de votre choix parmi les différents
intervenants déja enregistrés.

-Si le mandataire est un nouvel intervenant, I'ensemble des informations suivantes doit étre complété.

LA PERSONNE MANDATAIRE
Le mandataire est obligatoirement une personne physique.
Jagis en gualité de *

Sélectionner

En cliquant sur , un menu déroulant proposant différentes qualités de mandataire s’affiche

Parsonne Inscrhe sur i3 lste L 4TS

Sock comraciusliement lise

Mandatalre EEE

Salarid oe 13 pErsonne morske mandstaine
Co-declarant mandstalne

Feondsaniant Bgal 3 2 OUne S0 co-0azlEranE
Salarid 3 520 02 (8 pErs0nne Moralke co-0sclEranE

Un pouvoir de représentation est requis pour tous les mandataires (a I'exception des Conseils en Propriété
Industrielle, des Avocats et des professionnels d’un Etat membre de I"'Union Européenne ou de I'Espace
Economique Européen habilités a représenter toute personne aupres de |'office de propriété industrielle de leur
pays).

Il peut s’agir d’un pouvoir général enregistré auprés de I'Institut. Le pouvoir général permet d’éviter d’avoir
a remplir un nouveau pouvoir pour chaque dépot effectué pour le compte d’'une méme personne.

Si un pouvoir de représentation est requis, vous pouvez le transmettre en cliquant sur « sélectionner » comme
indiqué ci-dessous :

Pouvair @

Sélectionner

& Télécharger un fichier d'exemple
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L"’ADRESSE MANDATAIRE

Addrrag

14 Bt 35 Lo, 2400 i Dot

Il est possible d’indiquer le début d’une adresse .
Alors différentes propositions d’adresses apparaissent

Hadrrictan

Si vous souhaitez ajouter cet intervenant a votre carnet d’adresse, une fois I'ensemble des champs rempilis, il
Ajouter I'intervenant & mon carnet d'adresses

convient de cliquer sur :

Un message en haut a droite de I’écran vous informe de I'ajout :

Modifications des informations saisies
Si vous souhaitez modifier les informations relatives au mandataire que vous venez de créer, cliquez sur la
rubrique « mandataire » a gauche, pour accéder de nouveau au formulaire.

ETAPE SUIVANTE
Puis cliquez sur pour passer a la page relative au destinataire de la correspondance.

ETAPE PRECEDENTE
Si vous souhaitez revenir en arriére, cliquez sur

. . . . SUPPRIMER LE MANDATAIRE
Si vous souhaitez le supprimer, cliquez sur

Destinataire
Il s’agit de la personne a qui I'INPI va adresser la correspondance de procédure.

Vous devez ici identifier un interlocuteur unique, nécessairement localisé en France, dans I"'Union Européenne ou
dans I'Espace Economique Européen.

Il sera le destinataire unique des correspondances envoyeées par |'Institut pour la procédure d’inscription. Il
convient de le choisir avec soin. En effet, les correspondances sont adressées par voie électronique ou par voie
électronique et courrier recommandé avec accusé de réception. Si le destinataire ne réclame pas le courrier dans
le délai d’instance, les délais de réponse continuent a courir, ce qui peut, dans certains cas, entrainer le rejet total
de la demande.

Attention : lorsque la correspondance est a adresser a un interlocuteur se trouvant au sein d’une société, pensez
a indiquer le nom de la personne ainsi que le nom de la société. Ces informations sont reprises a I'identique lors
d’un envoi de courrier. Si le nom de la société n’est pas indiqué, le courrier risque de ne pas étre distribué.

Les champs identifiés par un astérisque doivent obligatoirement étre complétés.
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Identification des intervenants
Cefe ruorigue vous permet 0 identifer les difitrents IMenenants oz votre demande. A minima ks ong (=~ '.I‘.JIaIIE[S: oestinatalre et Sl; natalre devront &tre remplis.

Sélectionner depuls mon camet d'adresses  Cooler les 0onndss 0'un Sure INEnEnaTt v

= 028 COMeEpOndanCes

Destinataire

Personne

Persomnz psioue

Tekonone Emal

Adresse

ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUNMANTE

LA PERSONNE DESTINATAIRE

Cliquez sur le menu déroulant suivant

Parsonne physigqua
Pasrscning monk

Sélectionnez dans le menu déroulant personne physique ou personne morale.
En cliquant sur personne morale il convient d’indiquer I'interlocuteur destinataire de la correspondance au sein
de la personne morale

N"SREM

Astuce : dans le champ , vous pouvez indiquer le n°® SIREN, cliquer sur la loupe et
I’ensemble des informations concernant la société s’ajouteront automatiquement.

Astuce : dans le champ > , vous pouvez indiquer la raison sociale de la
société, cliquer sur la loupe et des propositions de sociétés seront proposées.

L’ADRESSE DESTINATAIRE
Il est possible d’indiquer le début d’une adresse. Dans ce cas, différentes propositions d’adresses apparaissent :

’

Il convient de sélectionner I'adresse souhaitée et les champs se remplissent automatiquement

Aot

4 S e lebrararn
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Si vous souhaitez ajouter cet intervenant a votre carnet d’adresse, une fois I'ensemble des champs remplis il

Ajouter I'intervenant & mon carnet d'adresses

convient de cliquer sur :

Un message en haut a droite de I'écran vous informe de I'ajout : m

Modifications des informations saisies
Si vous souhaitez modifier les informations relatives au destinataire de la correspondance que vous venez de
créer, cliquez sur la rubrique « destinataire » a gauche, pour accéder de nouveau au formulaire.

LINANTE

[ETAPE 3
Puis cliquez sur pour passer a la page relative au signataire.

Signataire
Le signataire est, par défaut, le titulaire du compte e-procédures de connexion.

Seule I'information de I'adresse mail ne pourra étre modifiée. Elle sera celle du titulaire du compte e-procédure.
Pour indiquer la qualité, cliquez sur le menu déroulant :

Persomne Inscrie sur i3 liske L422-5

Mandatalre EEE

Salari de 13 personne marale mandatalne
Co-géclarant mandatalne

Représantant U sein de 13 parsonne marale daclarane
Represantant lgal au sein dune s0ckee co-declarane
Salarie au sein de 13 persanne marale co-declarane
Représentan légal du déclarant parsonme piTysioue

Vous devez sélectionner votre qualité parmi les différentes qualités proposées:
Selon certains cas un n° de mandataire pourra vous étre demandé :

J'agis en qualité de * Numéro

CPI .

Ou un pouvoir :
Jagis en qualité de * Fouvoir @

Salarié de la personne morale mandataire Sélectionner

ik

& Telécharger un fichier d'exemple

ETAPE SUIVANTE
Une fois que vous avez renseigné la qualité du signataire, cliquez sur .

ETAPE PRECEDENTE

Si vous souhaitez revenir en arriére, cliquez sur
Si vous souhaitez modifier les informations relatives au signataire que vous venez de créer, cliquez sur
« signataire » a gauche de |’écran.

> 3- OPTIONS

Cette rubrique vous permet de sélectionner des options complémentaires sur votre demande de renouvellement.
L’écran ci-dessous se présente.

Dans « EXTENSION DE PROTECTION » :
Pour les extensions de protection a la Polynésie francaise, il convient de cocher la case ci-dessous pour conserver la
protection de votre marque a la PF.

Attention : le maintien de la protection n’est possible que pour les marques qui y sont déja protégées.
En cas de rejet de votre demande, seul Ioffice polynésien pourra vous rembourser.
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Dans « MARQUES ASSOCIEES »
Vous pouvez indiquer le numéro d’enregistrement des marques auxquelles le renouvellement sera associé

Dans « DOCUMENTS » :
Vous pouvez joindre tous types de documents que vous jugez nécessaire pour I'examen de votre demande de
renouvellement

EXTENSIONS DE PROTECTIONS

Pour conserver |a protection de votre marque 3 |a PF cocher |a case ci-dessous. Attention  |e maintien de | protection n'est possible que pour les marques qui y sont d&ja protégées En cas de
rejet de votre demande, seul I'office polyndsien poums vous rembcurser

Dépdt n*4899682

[0 Extension de |a protection 4 la Polynésie frangaise

MARGUES ASSOCIEES

Numéros d des marques le sers sssocié

Ajouter une marque =

DOCUMENTS

Fichier Type de document

re fichier @ Veuillez choisir un type de document &

» 4- RECAPITULATIF AVANT PAIEMENT

Récapitulatif Lo .
La rubrique a pour objet de faire vérifier, par la personne qui effectue la demande de

renouvellement, que le récapitulatif des données qui lui est présenté est conforme.

Le récapitulatif reprend les informations du titre, des intervenants, options, produits et services, documents et
montant des redevances.

En bas du récapitulatif se trouve la mention ci-dessous :

[] Je confirme gue les données ci-dessus sont conformes & mes attentes

Veuillez cocher cette case

Par défaut, la case de confirmation est décochée. Le paiement est alors impossible.

Si les données ne sont pas conformes a vos attentes, corrigez les rubriques concernées en cliquant sur les
onglets a modifier.

Vous pouvez également cliquer sur pour avoir le récapitulatif en format PDF.

Attention : le récapitulatif s'ouvre avec I'information en filigrane « projet », seul le récapitulatif généré apres
paiement fera foi.

Si toutes les données sont correctes, il convient de cocher la case ci-dessous.

B e confirme que les données ci-dessus sont conformes & mes attentes

Veuillez cocher cette case

Afin de finaliser votre demande de

ETAPE SUIVANTE

Attention : Apres la validation définitive de ce récapitulatif, il n’est plus possible de modifier les données 'y
figurant.

renouvellement, cliquer sur
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» 5-PAIEMENT
L"écran ci-apres se présente :
Paiement

MONTANT DES REDEVANCES

Prestaton Tarid Guantibe Total
Extension de Is protection & Ia Polyndsie 80,00 @ 1 80,00 €
t’rﬁmu

Rencuvellement pour une ciasse 280,00 € 1 280,00 &

Tatal & payer 350,00 €

CARTE BAHCAIRE COMPTE PROFESSIONNEL NP1 MEMGIRE ADMINISTRATIF

Payeur [r—— " de compte professiannel *
Madame Leyiens Manselle |
18, rue des Minimes

F207T - Courbavoie e“_

He consent pas & recevoir les notifications

uniguemant par courier dlecronigue

Vows 'étes pas le payew 7

MONTANT DES REDEVANCES

Dans cette partie est repris - suivant votre demande - la redevance de renouvellement 1 classe, les
redevances pour les classes supplémentaires, |'extension a la Polynésie francaise, le supplément pour paiement
tardif de la redevance de renouvellement

LES DIFFERENTS TYPES DE PAIEMENT
o Paiement par carte bancaire
Cette option vous permet de payer par carte bancaire.
. A . Vous n'étes pas le payeur 7
Si vous n’étes pas le payeur, cliquez sur
L'écran ci-dessous apparait :

Création d'un payeur L

Copier les données d'un sutre intervenant v

Fayeur

Personne

Sélectionner ... .

Civilite * Mom * Prénom *

Séledtionner .

Téléphone Email

Adresse

Saisir une adresse

Entrée / Bitiment (e BStiment B) 5 rue des minimes) Mention spécisle

Code postal Ville * Pays *

Sélectionner ... .

ENREGISTRER

L’adresse mail est a remplir afin d’obtenir le justificatif de paiement

o Paiement par compte client :
Cette option est réservée aux titulaires de comptes ouverts aupres de I'INPI.
En cas de paiement par compte client, le recu de paiement de redevance sera envoyé a |'adresse du titulaire du
compte client.

o Paiement par mémoire administratif :
Le mode de paiement par mémoire administratif est exclusivement réservé aux collectivités territoriales et aux
établissements publics.
Il est impératif de rappeler la référence du mémoire administratif attribuée par I'Institut (VIR-0000000) dans
I’'objet du virement pour que ce paiement soit pris en compte.

|Attention : la date qui sera attribuée a votre demande correspondra & la date de réglement des redevances. |
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Une fois le paiement effectué, un message vous informe que votre demande a bien été regue par I'Institut.

Un courriel de confirmation ainsi que le recu de paiement de votre demande de renouvellement vous sont
également envoyés a I’adresse mail a laquelle votre compte client est rattaché.

Le paiement de votre demande de renouvellement a &té réalisé avec succes

Un email va vous étre envoyé contenant le numérno de votre demande. Wous pouves consulter votre dossier

& Telécharger le récapitulatif Aller sur le dossier

Finalisation et attribution du numéro de gestion

La demande de renouvellement apparait alors dans la corbeille « Dossiers en cours d’examen (y compris
marques internationales) » sur la page d’accueil du portail des renouvellements de marque.

Dossiers en cours dexamen (y compris marques n
internationales)

La demande de renouvellement va faire I'objet d’'un examen par I'INPI et, s'il est régulier, sera publié au BOPI.
Dans le cas contraire, une notification vous sera adressée.
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EFFECTUER DES FORMALITES SUITE A UNE DEMANDE
DE RENOUVELLEMENT

» 1-REPONDRE A UNE NOTIFICATION

Lorsqu’une notification est émise, cette derniere est déposée sur le portail et envoyée également par courrier en
lettre recommandée avec AR. Un courriel vous est adressé pour vous en avertir.

Sur le portail des marques, vous avez accés a I'ensemble des procédures de renouvellement dans lesquelles
vous vous étes identifié.

Fenaunellement de margue

Pour afficher votre dossier de renouvellement notifié, cliquez sur
Puis accéder a celle-ci

MNouvelles notifications n

Nouvelles notifications
Rechercher par référence dient, numéro national ou email du signatsire Renouvellement +

Pour trier, cliquer sur les enidtes de colonne.

. . - Date denvoi de la .
Type de procédure Huméro de transaction Date de modification v/ Référence client notification Date limite de réponse

Renouvellement RE22.0012¢ 2200212022 2200212022 08/04/2022

HOREC>) TR 0

& Télicharger Ia liste

En ouvrant le dossier, le bloc notifications apparait en premier. Vous y trouverez des informations sur la
notification qui vient de vous étre envoyée.

e Le type de la notification

e Sadate de réception

e Son échéance, c’est-a-dire la date a laquelle une réponse doit y étre apportée
e Son statut, c’est-a-dire si vous y avez ou non répondu

e Un lien pour la télécharger et prendre connaissance de son contenu.

Elle est également accessible par le lien en rouge « veuillez télécharger le PDF pour voir I'intégralité de la
notification »

L*écran ci-dessous se présente :
HOTIFICATIONS

Titre
RENOUV - Motification d'office

Echéance Statut
S Fermer

08/04/2023 En attente de réponse

COMTENU DE LA HOTIFICATION REPONSE A LA HOTIFICATION

OBJET : Notification d'office
BON POUR ACCORD

Madame, monzieur, Autres types de réponse v

Linstruction de |a déclsration de rencuvellemant RE22-00124 = fait spparaitre certsines.
iméqularités qui sopposent..

cuillez télécharger le PDF pour vair lintégralité de la notificatio

Si vous souhaitez joindre une réponse, cliquez sur « autres types de réponse ».
L"écran ci-dessous se présente :
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HOTIFICATION §

Titre Requ le Echéance Statut
RENOUV - Ntification d'office 22/02/2023 08/04/2022 En sttents de réponze
CONTENU DE LA NOTIFICATION REPONSE A LA NOTIFICATION

OBJET : Netification d'office.
BON POUR ACCORD

Madame, monsieur,

L Fermer

Autres types de réponse A

Linstruction de la déclarstion de rencuvellement RE23-00134 a fait appasaitre certaines [ Ajouter des documents

imégularités qui Sopposent

ENVOYER LA REPONSE

reuillez télécharger le PDF pour vair lintégralité de la notification

(7) oubliez pas, pour valider définitivement votre réponse suprés de INFI, de

dliguer sur le bouton "ENVOYER LA REFONSE"

Cliquer sur « ajouter un document » pour téléverser votre réponse a notification puis envoyer la réponse.

Le message suivant apparait :

Répondre a la notification

Vious étes sur le point de répondre & une notification 7

VALIDER

5 - " L%
Votre réponse 2 |a notification a été envoyée

Cliquer sur valider, la réponse est envoyée
Et le statut de la notification est passé a « répondue ».

L’examen se poursuit.

Il peut s’agir d’une réponse par bon pour accord, suite a une notification d’office :

Statut

E
En attente de réponse X ermer

REPONSE A LA NOTIFICATION

BON POUR ACCORD

Autres types de réponse v

Cliquez sur le bouton bon pour accord, et la fenétre suivante s’affiche :

Répondre 2 la notification X

Le texte suivant sera transmis aux senvices de I'INPI -

Madame, Monsieur,
Je fais suite & votre notification et vous donne maon accord pour
procéder aux modifications requises qui permettront la

régularisation de ma demande.

Cordialement

VALIDER

Cliquez sur valider pour envoyer votre réponse.

Votre réponse 3 la notification a été envoyée

Statut

F
Répondue L srmer

REPONSE A LA NOTIFICATION

Bon pour accord le 16/01/2023

Le statut de la notification devient notification « répondue ».
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» 2 TRANSMETTRE UN DOCUMENT

A tout moment de la procédure, il est possible de transmettre un document a I'INPI.

Renoweliement de margue

Pour ajouter des documents a votre demande, allez sur le portail procédure marque ,cliquez sur
Ciossiers en cours d'examen [y compris margues B

internaticnales)

et allez dans

L"écran ci-dessous apparait avec I'ensemble de vos demandes en cours d’examen

Dossiers en cours d'examen (y compris marques internationales)

Rechercher par référence client, numéro naticnsl ou email du signataire .. Rencuvellement +

Pour trier. cliquer sur les entétes de colonne

Type de procédure Humére Marque Référence client Mom i Raison sociale Type Date de la demande v
Renouvellement RE23-00134 SOLEAU Leysens Rencuvellement total 22/02/2023
Renouvellement RE23-00132 INPI NP1 Rencuvellement total 22/02/2023
Renauvellement RE22-00120 test Leysens Renouvellement total 17/02/2023

[« |. B EX Afficner 25 résultsts +

& Télécharger la liste

AJOUTER DES DOCUMENTS

Sélectionnez la demande concernée et en bas a droite cliquez ensuite sur

Une nouvelle fenétre s’ouvre alors :

Ajouter des documents

Selectionnez vos fichiers @

VALIDER

Cliquez sur « Sélectionnez vos fichiers » pour accéder au fichier désiré sur votre ordinateur. Une fois le fichier
sélectionné, la fenétre suivante apparait :

Ajouter des documents X

.
b Glissez-déposez ou cliquez pour ajouter des documents

Types de fichiers autorisés: pdf. mpd. mp3. jpeg
Poids maximum autorisé: 100Mo

VALIDER

Choisissez alors le type de document puis cliquez sur « valider ».

e Un message de confirmation vous informe de la bonne transmission du document :

B
Rechercher dans mes dossiers ﬂ < — e
Aide Carnet dadresses Envoyer un mess R LR e enregistrés

e Un courriel de confirmation de bonne réception de la transmission d’un nouveau document vous sera
également envoyé a votre adresse e-mail :
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mer, 22, 3 16:03

noreply@inpi.fr

[INPI marques] Votre récépissé - N° RE23-00134

A Leysens Mancelle

Bonjour,

Nous vous confirmons Izjout du document suivant a voire dossier

Document 1
Nom du fichier dorigine : Test pour pouvoir pdf
Type de fichier : Powvoir

Taille de fichier (en Mo} : 0,01

E érique : £32041 782de3 £260760de933062¢d193 (MDS)

Date de dépot : 22-02-2023

Cordialement,

Liinstitut National de la Propriété Industrielle
15 Tue des Minimes CS50001 - 92677 Courbevoie Cedex

Le document déposé apparait également au sein de la rubrique documents.

Cette demande fera I'objet d’un examen.

GERER LES ACCES AUX DEMANDES DE RENOUVELLEMENT

» 1- DEMANDER LE RATTACHEMENT A UN DOSSIER

Vous avez un code de rattachement

MARQUES Renouveler sa margue

Sur le portail marque et Cliquez sur

Demander ou modifier un accés »

Cliquer en haut a droite des corbeilles sur I'onglet « Demander ou modifier un accés » :
Et dans le menu déroulant cliquer sur « j’ai recu un code d’acces »

J'ai regu un code d'accés
Je suis nouveau mandataire

Je suis mandataire et mes
informations ont changé

Je ne suis plus mandataire

Je suis le titulaire d'une
marque contestée

Je ne souhaite plus étre
représenté par un mandataire

L"écran ci-dessous se présente
J'ai recu un code d'accés

Type de proctdure -

Selectionner .. ®

Code * Mot de passe =

Indiquer le code et le mot de passe figurant dans le courrier accompagnant la notification que vous avez
regue et cliquer sur « confirmer »

Vous étes alors redirigé vers la page d’accueil et vous pouvez accéder a votre dossier.
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Vous n’avez pas de code de rattachement
Pour obtenir les codes de rattachement, il convient de contacter notre plateforme téléphonique INPI Direct

par téléphone au +33 (0)1 56 65 89 98 ou par courriel a contact@inpi.fr.

Votre demande sera prise en charge dans les plus brefs délais et les codes vous seront envoyés par
courrier.

» 2 -SE CONSTITUER MANDATAIRE DANS UN DOSSIER

Pour réaliser une demande de constitution de mandataire dans un dossier, vous devez :
- Disposer d’'un compte e-procédures
- Vous connecter au Portail des marques

Sur le portail marque et Cliquez sur

Demander ou modifier un acces v

Cliquer en haut a droite des corbeilles sur I'onglet « Demander ou modifier un acces » : Et dans |
cliquer sur « je suis un nouveau mandataire » :

J'ai recu un code d'accés

Je suis nouveau mandataire

Je suis mandataire et mes
informations ont changé

Je ne suis plus mandataire

Je suis le titulaire d'une
margue contestée

Je ne souhaite plus &tre
représenté par un mandataire

L"écran ci-dessous se présente

Je suis nouveau mandataire

Type de procédure * N* de gestion -

Rencuvellement #

< un fichier @

JFagis en qualité de *

Sélectionner ... $ = tre fichier

B = suis le destinataire des ces af i ou su maintien en vigueur du titrs
concemé

CONFIRMER

Il convient d’indiquer :
- Le type de procédure (utilisation du menu déroulant)
- Votre qualité (utilisation du menu déroulant) : elle permettra a I'examinateur en charge de votre dossier
de vérifier que vous avez bien qualité a agir dans la procédure,
- Le numéro du dossier (n° de gestion) : il s’agit du numéro de la demande attribuée par I'Institut.

Attention : avant de valider votre demande de constitution de mandataire sur le dossier, vérifiez bien que

I’adresse du compte est correcte. En effet, c’est a cette adresse que vous seront envoyées les notifications
afférentes a ce dossier de renouvellement. Si I'adresse n’est pas correcte, cliquez sur « modifier I'adresse du
compte ». Vous serez alors renvoyé sur la page vous permettant de modifier vos informations personnelles.

Puis cliquer sur le bouton confirmer.

La demande de constitution de mandataire sur la formalité est en attente de validation par I'examinateur.
Vous recevez alors un courriel sur votre boite mail vous indiquant que votre demande constitution de
mandataire a bien été recue par I'INPI et est actuellement en cours d’examen.

Lorsque celle-ci est validée, une confirmation par courriel vous sera adressée et vous aurez alors acces a
I'intégralité du dossier.
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A savoir : dés votre demande de constitution de mandataire faite, vous pouvez transmettre un document a
I'Institut en utilisant la fonctionnalité correspondante, et ce méme si votre demande de constitution de
mandataire n’a pas encore été validée par le juriste en charge du dossier.

DOCUMENTS

Vous n'avez pas les droils de voir les documents déposés pour cette demande.
AJOUTER DES DOCUMENTS

» 3 - MODIFIER SES INFORMATIONS

Afin que les modifications soit prises en compte 2 étapes sont a effectuer :
Etape 1

Sur le portail général « E-PROCEDURES », cliquez sur I'onglet « mon compte » a droite de I'écran

= = = 2 imi [ 7 [
REPU [ Pl Puis-jo vous PR - . [ -
A Ir l ] ?gﬂh%ﬂgq%&?&ﬁ&% - { ewvj P woeenusHE J nous conmacres h COMPTE () aure

L"écran ci-dessous se présente.

Remplir les champs modifiés et cliquer sur

Etape 2

Sur le portail marque et Cliquez sur

Cliquer en haut a droite des corbeilles sur I'onglet « Demander ou modifier un accés » ;2 o modfierunzcees
Et dans le menu déroulant cliquer sur « Je suis mandataire et mes informations ont changé »

Jai regu un code d'accés

Je suis nouveau mandataire

Je suis mandataire et mes
informations ont changé

Je ne suis plus mandataire

Je suis e titulaire d'une
margue contestée

Je ne souhaite plus &tre
représenté par un mandataire
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L"écran ci-dessous se présente

Je suis mandataire et mes informations ont changé

Type de procedure *

Rencuvellement

JTagis en qualité de *

Sélectionner ..

ar
7
il
g
23
8
]
I
a
I
3
3
I

B e suis également le destinataire des comespondances sfférentes & 'enregistrement ou au maintien en vigueur du titre
concemé

CONFIRMER

Indiquer le numéro de gestion de renouvellement, puis cliquer sur le bouton confirmer.

La demande de modification d’informations concernant le mandataire sur la formalité est en attente de validation
par I'examinateur.

> 4 - NE PLUS ETRE MANDATAIRE DU DOSSIER

Sur le portail marque

et Cliquez sur

Cliquer en haut a droite des corbeilles sur I'onglet « Demander ou modifier un accés » ;e o moaferun acees
Et dans le menu déroulant cliquer sur « Je ne souhaite plus étre représenté par un mandataire »

J'ai recu un code d'accés

Je suis nouveau mandataire

Je suis mandataire et mes
informations ont changé

Je ne suis plus mandataire

Je suis le titulaire d'une
marque contestée

Je ne souhaite plus éire
représenté par un mandataire

Lécran ci-dessous se présente

Je ne suis plus mandataire

Type de procédure * MN* de gestion =

Rencuvellement

J'agis en qualité de = Joindre un fichier @
Sélectionner ... % Sélectionner votre fichier @

CONFIRMER

Indiquer le numéro de gestion de renouvellement, puis cliquer sur le bouton confirmer.

La demande de résiliation de mandat sur la formalité concernant le mandataire sur le dossier est en attente de
validation par I'examinateur.
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